Для юридических лиц/ИП: письмо на бланке организации с исходящем номером и датой письма за подписью руководителя.

Для физических лиц: письмо без бланка, с указанием паспортных данных гражданина.
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№______ от «____»  ____________20__г.  
На исх. №______ от «____» ______20__г.                     
Генеральному директору

ГБУ МО «Мособлгеотрест»
А.Ю. Устиновичу

Уважаемый Алексей Юрьевич!

Просим Вас подготовить проект договора на выполнение освидетельствования грунтов открытого котлована объекта:___________ расположенного по адресу: Московской обл., _____________.
Площадь котлована ____м2.
Приложение:
- ситуационный план масштаба 1:500;
- информационная карта организации.
Руководитель                                                                                        И.О. Фамилия                                                 

                                                                       
Исполнитель: 

Ф.И.О. 
Должность 
Тел.: X (XXX)XXX-XX-XX
E-mail:
